
 

 

 دستورالعمل نحوه برگزاری جلسات مجازی و نیمه حضوری تحصیلات تکمیلی

 ( 19ویژه دوره شیوع بیماری کووید )

کاهش صدمات ناشی از شیوع بیماری کووید    منظوربه وزارت متبوع و    سوی غ شده از  بلادر راستای هماهنگی با مقررات ا

 د: می گرد ابلاغ دستورالعمل زیر   19

زم است پیگیری فعالیت های مرتبط در این لابا توجه به مکانیزه شدن امور پژوهشی مرتبط با تحصیلات تکمیلی،   -1

حوزه پژوهشی از طریق اتوماسیون    کارشناسانانجام شوند.    ( بدون حضور فیزیکی)خصوص صرفا بصورت الکترونیکی  

ایمیل بوده تلفن   شماره  و   اداری،  اداری همواره در دسترس  و در حداقل زمان ممکن    های داخلی در طی ساعات 

 . باشند پاسخگو می

  از اول تیرماه پایان نامه، سمینار و غیره،    )پروپوزال(  پایان نامه، تصویب پیشنهاده  از  (پیش دفاع)کلیه جلسات دفاع   -2

از  )شده در دوره شیوع بیماری، به صورت مجازی    ابلاغ حظات  لاماه سال جاری با رعایت کلیه ماسفندماه پایان    تا

برگزار شوند. حضور افراد خارج از هیئت داوران با تأیید  ند  ن توامی و بدون حضور فیزیکی    ( طریق نرم افزارهای متعارف

، برگزاری  (دانشگاهپژوهشی    آموزشی و   به تشخیص معاونت )نماینده تحصیلات تکمیلی بلامانع است. در شرایط خاص  

افراد مجاز به حضور فیزیکی در جلسه شامل عضو و یا اعضای داخلی  )جلسات به صورت نیمه حضوری بلامانع است 

 (.یا بیرونی هیئت داوران، نماینده تحصیلات تکمیلی و دانشجوی ارائه دهنده می باشد 

 . گردد  بینیپیش در دانشگاه ص با امکانات مناسب برای برگزاری جلسه مشخ مکانیدر وضعیت نیمه حضوری،  -3

گردد  ایمیل به استاد راهنما ارسال می  اربرگ تکمیل شده درخواست برگزاری جلسه دفاع، توسط دانشجو از طریقک -4

دبیر تحصیلات تکمیلی رشته /  و استاد راهنما، در صورت تایید، از طریق اتوماسیون اداری، درخواست برگزاری را به  

بعدی  گرایش خود   اداری  مراحل  نماینده  هماهنگی)برای طی  و  داخلی  دفاع  استاد  تعیین  شامل  نیاز  مورد  های 

کاربرگ تقاضای  )تمامی مدارک مورد نیاز  مقتضی است  نماید.  ارسال می   (تحصیلات تکمیلی، استاد دفاع خارجی

 . پیوست گردد (، فایل پی دی اف کلیه مقالات مستخرج از پایان نامه، ...نامهپایان دفاع، فایل پی دی اف 

نامه، کاربرگ    انیکاربرگ مجوز دفاع پا  ،یلیتکم  لاتیتحص  ی جمله صورتجلسه شورا  کلیه مستندات و مدارک لازم از -5

 .گرددی م ثبت و  درج  یلیتکم  لاتیتحص  ری دبتوسط   یکیصورت الکترونجلسه به  یاعلان زمان برگزار 

  لات یتحص  نده ینما  اریاخت  در   د یبا  دفاع  ی برگزار  خیتار  از  قبل  یروزکار   سه  حداقل  جلسه  ازین  مورد   ی ها  کاربرگ  ه یکل -6

 رد ی گ قرار  یلیتکم

فا  ی مقتض -7 دانشجو،    نده ینما  اریاخت  در   دفاع   جلسه  یبرگزار   از   قبل   ی روزکار  کی   حداقل  را  ارائه  یینها  لیاست 

 . دهد  قرار داوران تمام  به  ارسال ی برا ی لیتکم لات یتحص



  لات یتحص ندهینما مقررات،  طبق و یمحرمانگ  حفظ  با و خارج جلسه از دانشجو پاسخ،  و پرسش و ارائه انیپس از پا -8

  جلسه،   به دانشجو  برگشت  و یر یگمیتصم  از  پس.  کند ی م نییتع  داوران  همه  نمره  استعلام  با  را  یینها  نمره  یلیتکم

 . گرددی م اعلام  یو  به  جه ینت

  ل، ینامه را بعد از جلسه دفاع، تکمانیپا  ی ده  نمره   کاربرگ   کنند،ی م  شرکت  جلسه  در  ی مجاز  صورت   به   که   ی داوران -9

  ی کنند. داورانی ارسال م  یلیتکم   لات یتحص  نده ینما  ی خود برا  ( کیآکادم)  ل یمیا  اتوماسیون اداری و یا   ق یامضا و از طر

 .ند یاصل نما ی نامه را امضا انیپا یکنند، کاربرگ نمره دهی شرکت م  ی حضور مهیکه در جلسه ن 

خود به   (کی آکادم) لیمیا  اتوماسیون اداری و یا قیکنند از طری در جلسه شرکت م ی که به صورت مجاز یداوران   -10

 . د یامضا نما شانیرا از طرف ا هیاجازه دهند که صورت جلسه دفاع یل یتکم لاتی تحص ندهینما

  اختلاف،   موارد   در.  است  دانشگاه  مقررات  تیرعا  و   آرامش  حفظ   ولئ مس  و  جلسه  ریمد   ،یلیتکم  لاتیتحص  ندهینما  -11

 .است ی لیتکم لاتیتحص   ندهینما عهده به  جوانب،  همه  تیرعا با یی نها میتصم

  ت یاست که با مسئول  ستهی . شاشود  یعموم  یرساناطلاع   دانشگاه  هایبایست از طریق کانال می   جلسه دفاع تاریخ    -12

مجاز   ،ی لیتکم  لاتی تحص  ندهینما برگزار  یگروه  به  تشک  یمربوط  محدود   لیجلسه  تعداد  حضور  امکان  از    یو 

 . فراهم گردد  شانیجلسه( توسط ا ی برگزار ت یفیو ملاحظات مربوط به حفظ ک هاتی)با توجه به محدود انیدانشجو

 

 " ی دانشگاه لیتکم لاتی تحص تهیکم"


